VOTA

Varasemate dpingute ja td6kogemuse arvestamine (VOTA) on protsess, millega padev asutus kindlaksmaaratud kriteeriumidest lahtudes hindab
taotleja kompetentsust, s.t tema teadmiste, oskuste ja hoiakute vastavust haridusasutuse vastuvétutingimustele, 6ppekava voi selle osa(de)

opivaljunditele voi kutsestandardi kompetentsusnouetele. Kui taotleja padevused nimetatud nduetele vastavad, arvestatakse neid vastuvotutingimuste
vOi dppekava taitmisel voi kutse andmisel.

VOTA arvestamiseks esitab dppija VOTA arvestamise taotluse ja lisab sinna vajalikud dokumendid. VOTAga saab (ile kanda enda v&i ménes teises
Oppeasutuses labitud 6pinguid, tddkogemust ja taiendkoolitust.

VOTA taotluste staatused:

e Koostamisel — 6ppija on alustanud VOTA taotluse koostamisega, kdiki andmeid saab muuta/lisada/kustutada
e Esitatud — taotlus on esitatud, dppija ei saa enam andmeid muuta, administratiivne td6taja saab dppija soovil kdiki andmeid muuta, kuid ei saa
lisada uusi Ulekantavaid komplekte

e Kinnitamisel — taotlus on Ule vaadatud ja saadetud kinnitamisele, 6ppija ei saa andmeid muuta, administratiivne té6taja samuti ei saa andmeid
muuta

e Kinnitatud — taotlus on Ule vaadatud, dppija ei saa andmeid muuta, administratiivne t66taja samuti ei saa andmeid muuta

e Tagasi lukatud — taotlus on tagasi lukatud ja seda enam muuta ega uuesti esitada ei saa

e Ulevaatamisel (komisjon) — taotlus on esitatud ning seejarel saadetud komisjonile.



VOTA taotluse sisestamiseks tuleb:

1. Liikuda meniilipunktile ,Dokumendid“ — ,VOTA* ning vajutada nupule ,Lisa uus".
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Joonis 1 VOTA nimekirja vaatamine

2. Avaneb VOTA taotluse sisestamise vorm.
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Joonis 2 VOTA taotluse sisestamise vorm

3. VOTA taotluse sisestamise vormi vormiosas ,Formaalne &pe (enda véi teise Gppeasutuse moodulid)“ vajutada nupule ,Lisa uus® avaneb
hipikaken, milles saab sisestada ulekantavaid mooduleid ja asendatavaid mooduleid. Ulekantav moodul vdib olla sooritatud dppija
Oppeasutuses kui ka mdnes teises dppeasutuses.



Kui formaalse oppe lisamisel on valitud raadionupp ,Kooli véline Glekanne®, siis saab valida 6ppeasutust loetelust voi lisada uut

Oppeasutust nupuga ,Lisa uus dppeasutus. Nupule vajutades kuvatakse vormil uus vormiosa ,Uus dppeasutus®. Uue dppeasutuse

lisamise katkestamiseks vajutada vormiosas nupule ,Tuhista“.

Kui formaalse dppe lisamisel on valitud raadionupp ,Kooli sisene tlekanne®, siis kuvatakse lisaks raadionupud ,Varem sooritatud moodul*,

,Oppekava moodul“, ,Muu moodul.

Vormil kuvatakse andmevali ,*Ulekantav moodul“ — kui on valitud raadionupp ,Kooli valine llekanne®, siis see on tavaline tekstivali. Kui on

valitud raadionupp ,Kooli sisene llekanne® ning:

=, Varem sooritatud moodul®, siis kuvatakse valikuvali. Oppija poolt varem samas &ppeasutuses teise &ppijana sooritatud positiivsed
oppetulemused, moodulid kuvatakse dppija uuesti immatrikuleerimisel (ennistamisel mitte). Varem sooritatud moodul ei tohi olla juba
tle kantud VOTA-ga.

=, Oppekava moodul, siis kuvatakse valikuvali. Valik 6ppijaga seotud rakenduskava moodulitest, kus tal ei ole positiivset tulemust ning
dppekava ei ole suletud. Varem sooritatud moodul ei tohi olla juba tlekantud VOTA-ga.

= Muu moodul®, siis kuvatakse autocomplete vali. Kuvatakse moodulid, mis ei ole seotud dppija rakenduskavaga, ning milles tal ei ole
positiivset tulemust ning 8ppekava ei ole suletud. Varem sooritatud moodul ei tohi olla juba llekantud VOTA-ga.
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Joonis 3 VOTA taotlusele iilekantava ja asendatava mooduli lisamise vorm

4. Taita Ulekantava mooduli andmed, valida asendatav moodul ning vajutada nupule ,Lisa“.

5. Lisatud ulekantavad moodulid kuvatakse vormil nimekirjana, mille andmeid saab uuesti muuta, kui vajutada lisatud mooduli jarel linki ,Muuda®.
6. Ulekantava mooduli andmete muutmiseks vajutada lisatud mooduli jarel linki ,Muuda®“.



7. Muuta soovitud andmed Ulekantaval moodulil ning muudatuste salvestamiseks vajutada nupule ,Muuda“. Ulekantava mooduli kustutamiseks
vajutada nupule ,Eemalda®“.

8. Nupule ,Lisa uus rida“ saab kasutaja lisada rohkem kui Uhe lekantava mooduli.

9. Vormiosas ,Asendatavad moodulid/teemad” tuleb valida moodulit/teemat, mida soovitakse asendada. Valikus kuvatakse kdik dppija
rakenduskava moodulid ja teemad, kus positiivne tulemus puudub. Mooduli nimetused kuvatakse paksu kirjaga. Teemad kuvatakse sellega
seotud mooduli nime jarel.

Joonis 4 VOTA taotlusele iilekantava ja asendatava mooduli lisamise vorm (lisatud moodulite nimekiri)

10.Nupule ,Salvesta“ vajutamisel sulgeb siisteem hiipikakna ja salvestab sisestatud andmed VOTA taotluse sisestamise vormile.

o Salvestamisel kontrollitakse et kdik kohustuslikud andmed oleksid salvestatud ja Glekantavate moodulite mahtude summa oleks suurem
vdi vordne asendatavate moodulite/teemade mahtude summaga (vastasel juhul kuvatakse teade ,Ulekantavate moodulite mahtude
summa peab olema suurem voi vordne asendatavate moodulite mahtude summaga® ning andmeid ei salvestata).

11.VOTA taotluse sisestamise vormil, vormiosas ,Informaalne &pe (td66kogemus/taiendkoolitus/muu moodul)“ vajutada nupule ,Lisa uus* avaneb
hipikaken, milles saab sisestada Ulekantavaid té6kogemusi/tdiendkoolitusi/muid mooduleid ja asendatavaid mooduleid/teemasid.

o Vormiosas ,To0kogemus/taiendkoolitus/muu moodul® uue kirje lisamiseks vajutada nupule ,Lisa uus rida“, ning olemasoleva kirje
eemaldamiseks vajutada kirje jarel olevale kustutamise ikoonile.

o Vormiosas ,Asendatavad moodulid/teemad* tuleb valida moodulitteemat, mida soovitakse asendada. Valikus kuvatakse kdik dppija
rakenduskava moodulid ja teemad, kus positiivne tulemus puudub. Mooduli nimetused kuvatakse paksu kirjaga. Teemad kuvatakse
sellega seotud mooduli nime jarel.
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Joonis 5 VOTA taotlusele tddkogemus/taiendkoolitus/muu éppeaine lisamise vorm

12.Taita vormil té6kogemus/taiendkoolitus/muu moodul ja asendatava mooduli/teema andmed ning vajutada nupule ,Salvesta“. Stisteem sulgeb
hiipikakna ja salvestab sisestatud andmed VOTA taotluse sisestamise vormile.

13.Taotluse esitamiseks vajutada nupule ,Esita“.

14. Taotluse staatuseks omistatakse ,Esitatud®.
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Joonis 6 Esitatud VOTA taotlus

Hea teada:

e Vormiosas ,kommentaarid“ on méeldud VOTAga seotud selgituste ja tépsustuste lisamiseks, mida ei ole véimalik Formaalse ja informaalse dppe
vormi juurde lisada. Siia saab lisada tdendamiseks vajalike keskkondade/dokumentidele suunavaid linke. Uue kommentaari lisamiseks vajutada
nupule ,Lisa uus®. Oppija néeb kéiki taotlusele sisestatud kommentaare.

¢ Vormiosa ,Seotud failid“ voimaldab taotlusele Ules laadida tdendusdokumentidena erinevaid faile. Faili Ules laadimiseks vajutada nupule ,Lae fail“.

o Oppija saab muuta ainult staatuses ,Koostamisel* VOTA-t.

e Kui taotluse koostamisel Ulekantavate moodulite mahtude summa ei ole suurem vdi vordne asendatavate mooduli mahtude summaga, siis
kuvatakse teade ,Ulekantavate moodulite mahtude summa peab olema suurem vdi vérdne asendatavate moodulite mahtude summaga“ ning
andmeid ei salvestata.

¢ Asendatava mooduli/teema valimisel, kui valida moodul, mis on juba lisatud voi on lisatud selle mooduli all olev teema, siis kuvatakse teade
»Valitud moodul vi selles sisalduv teema on juba lisatud®. Kui valida teema, mis on juba lisatud v&i on lisatud moodul, millesse teema kuulub, siis
kuvatakse teade ,Valitud teema voi moodul, millesse teema kuulub, on juba lisatud®



